	PEMOHON
	DESA
	KECAMATAN
	DUKCAPIL

	[bookmark: _Hlk202326947][bookmark: _Hlk202326948]Pemohon melengkapi berkas
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	· Membawa persyaratan/ data dukung permohonan
· Meminta surat pengantar permohonan
· Meminta formulir permohonan 
· Mengirim formulir permohonan yang sudah ditandatangani dan distempel Desa melalui media sosial T-ONE (Tulakan Online Express)


	Operator melakukan cetak dokumen dan menyerahkannya kepada petugas, petugas menyampaikan dokumen kepada pemohon/ dikirim dalam bentuk file pdf
Petugas menyerahkan berkas ke operator SIAK 
Operator menginput dokumen ke dalam aplikasi SIAK dan diajukan ke Dukcapil 
Petugas  mencetak berkas, meregistrasi, memberi keterangan dan mengajukan berkas ke kasi pelayanan untuk di verifikasi dan pembubuhan ttd
Petugas pelayanan menerima dan memvalidasi data/berkas
lengkap
Kurang lengkap (dikembalikan)

	Setelah TTE
Dukcapil melakukan verifikasi dan pembubuhan TTE
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